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Comment télécharger et 
personnaliser des modèles de 
document pour les médias sociaux

1
Cliquez le bouton “télécharger” situé à côté du modèle choisi.  

2
Les fichiers à télécharger sont des diapositives PowerPoint.  

3
Seule la section des coordonnées est modifiable.

4
La section modifiable contient 

des boîtes de texte qui 

permettent de saisir les détails 

de vos coordonnées.
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5
Une fois ces détails 

saisis, cliquez sur  

« enregistrer sous » et 

nommez votre fichier.

6
Une fois la boîte de 

dialogue « enregistrer 

sous » ouverte, dans 

la section « Type », 

cliquez sur la flèche 

de déroulement et 

sélectionnez «format 

JPEG »

7
Vous avez maintenant une image personnalisée pour 

publication sur les médias sociaux.
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Comment publier une  
image sur Facebook

1
Connectez-vous à votre compte Facebook.

2
Accédez à votre page de profil.

3
Cliquez sur Photo/Vidéo.

4
Repérez le fichier jpeg 

que vous avez enregistré 

et cliquez sur « ouvrir »
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Comment publier une image sur Facebook

5
Si désiré, vous pouvez 

composer un message  

pour accompagner votre 

image en cliquant sur  

« Commentez cette photo ».

Si vous préférez ne rien 

ajouter ou une fois votre 

message terminé, cliquez  

sur « Publier ».
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Comment publier une  
image sur LinkedIn

1
Connectez-vous à votre profil LinkedIn. 

2
Accédez à votre page d’accueil.

3
Cliquez sur  

« image ».

4
Repérez l’image 

enregistrée et 

cliquez « Ouvrir ».
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Comment publier une image sur LinkedIn

5
Vous avez la possibilité 

de composer un message 

au sujet de la photo. 

Une fois terminé, cliquez 

sur « Publier ».
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Comment publier une  
image sur Twitter

1
Connectez-vous à votre compte Twitter. 

2
Dans le coin droit, vous verrez cette icône     . Cliquez-la. 

3
Une nouvelle fenêtre apparaîtra vous permettant de composer un 

tweet. Cliquez « Ajouter une photo ».

4
Une autre fenêtre s’ouvrira et vous verrez les fichiers enregistrés 

dans votre ordinateur. Repérez l’image que vous avez enregistrée 

et sélectionnez-la. Cliquez ensuite « Ouvrir ».

5
Twitter téléchargera votre image dans la fenêtre «Quoi de neuf?». 

Si vous désirez composer un message au sujet de l’image, vous 

avez 140 caractères à votre disposition. Une fois terminé, cliquez 

sur « Tweeter » dans le coin inférieur droit. 
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