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Directives pour télécharger 
et personnaliser notes de 
remerciement

1
Cliquer sur “télécharger” à côté de la note de  

remerciement choisie. 

2
Les documents téléchargés sont en format Word. 

3
Chaque carte est un modèle. Seuls les champs pour le  

message et les coordonnées sont modifiables.  

4
Les champs qui peuvent être 

modifiés sont des boîtes 

de texte. Vous utiliserez 

ces sections pour saisir vos 

coordonnées et, si vous le 

désirez, pour personnaliser 

votre message.
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5
Nous vous proposons un 

message de remerciement 

que vous êtes libre d’utiliser. 

Cependant, si vous désirez 

personnaliser le message, vous 

n’avez qu’à cliquer dans la boîte, 

supprimer le texte et saisir votre 

message. Aussi, si vous désirez 

ajouter du texte au message 

déjà existant, cliquez dans la 

section où vous voulez intégrer 

le texte supplémentaire. 
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6
Si vous souhaitez inclure le guide sur la gestion du 

cholestérol, veuillez cliquer ici. 

7
Si vous ne souhaitez pas inclure le guide sur la gestion du 

cholestérol, il vous suffit de supprimer le texte de l’encadré.

https://www.dynacare.ca/DYN/media/DYN/Pdf/Insurance/Managing_Cholesterol_Sell_Sheet_French_V3.pdf
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8
Une fois le texte saisi, cliquez 

“enregistrer sous” et tapez le 

nom que vous désirez donner 

au fichier.
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9
Pendant que la boîte de 

dialogue “enregistrer 

sous” est ouverte, 

cliquez sur la flèche dans 

la section du type de 

fichier et choisissez PDF. 

Cliquez sur “enregistrer ” 

10
Vous avez maintenant une note de remerciement personnalisée 

prête à joindre à votre courriel et à envoyer à vos clients.  


